STAROSTWO POWIATOWE
W NYSIE
UL. PIASTOWSKA 33
WYDZIAt GEODEZJI | KARTOGRAFII
UL. PARKOWA 2-4
48-300 NYSA

Nazwa ushlugi: Wydawanie wypisow/wyrysow z ewidencji gruntéw i budynkéw -wniosek EGiB
Udostepnienie materialow powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego
Whiosek P z zalacznikami od P1-P7

Zalaczniki

1. Formularz EGIB - wniosek o wydanie wypisu/wyrysu z ewidencji gruntoéw

i budynkow.

2. Formularz P - wniosek o udostepnienie materiatéw powiatowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego;

3. Formularz P1 - udostgpnienie mapy zasadniczej lub mapy ewidencji gruntow i
budynkow

4. Formularz P2 - udostepnienie zbioru danych bazy danych ewidencji gruntéw i
budynkow EGiB

5. Formularz P3 - udostgpnienie zbioru danych bazy danych geodezyjnej ewidencji
sieci uzbrojenia terenu GESUT

6. Formularz P4 - udostgpnienie zbioru danych bazy danych obiektow topograficznych
BDOT 500

7. Formularz P5 - udostgpnienie rejestru cen nieruchomosci

8. Formularz P6 — udostgpnienia raportow tworzonych na podstawie bazy danych EGiB
9. Formularz P7 - udostgpnienie innych materiatow

Komorka organizacyjna
odpowiedzialna za
prowadzenie i
zalatwianie

sprawy

Wydziat Geodezji i Kartografii ul. Parkowa 2-4 48-300 Nysa

Naczelnik pok. 113 tel. 77 4085 101

Kierownik Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficzne w Nysie
Pok. 112 tel. 77 4085102

| Wniosek EGiB i wniosek P, P2, P5,P6

Oddziat Ewidencji Gruntéw i Budynkdw obstuga klienta - pokdj 106

tel. 77 4085 103 lub 104  e- mail ewidencja@powiat.nysa.pl,

Il Wniosek P, P1,P3,P4,P7,

Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej

Obstuga klienta — pokdj 07 tel. 7740 85 131 e-mail jbosak@powiat.nysa.pl

Miejsce skladania
dokumentéw / osoba
odpowiedzialna

Wydziat Geodezji i Kartografii, ul. Parkowa 2-4 48-300 Nysa, pok.115 sekretariat
lub biuro podawcze | pigtro Starostwo Powiatowe w Nysie ul .Piastowska 33 48-300 Nysa

Tryb skladania Drogg elektroniczng przez CENTRUM USLUG WSPOOLNY CH https://cuw.mapy.opolskie.pl/
dokumentow osobiscie, poczty, e-Puap (wniosek i zataczniki), lub z podpisem eletronicznym (wniosek i
zatacznik) na e-mail wymieniony we wniosku
Wymagane dokumenty | \Wymagane dokumenty:
d?)rlifn‘ff:t:,){v I. Wypetniony wniosek lub wnioski na formularzach, ktorych wzory stanowig
do pobrania zakaczniki do procedury (formularze: EGIB, P, P1, P2. P3, P4, P5, P6, P7,).

1. W przypadku, gdy wniosek dotyczy wydania wypisu lub wypisu i wyrysu

z ewidencji gruntéw i budynkéw nalezy wypeinic¢ formularz EGIB.

Jezeli wniosek sktada osoba nie bedaca wilascicielem nieruchomosci
musi dotaczy¢ oryginal pelnomocnictwa albo kopie potwierdzona za
zgodnos¢ z oryginatem (przez uprawnione ustawowo osoby) i wskazac
przepis prawa, ktory uzasadnia interes prawny.

Rzeczoznawca wystepujacy o wypis z rejestru gruntow dotacza dokument
z ktorego wynika zadanie wniosku ( pelnomocnictwo wlasciciela, zlecenie
sadowe, zlecenie od komornika inne). Do wniosku nalezy dotaczyc



mailto:ewidencja@powiat.nysa.pl
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Swiadectwo nadania uprawnien. We wniosku podaé przepis prawa z
ktorego wynika interes prawny.

W przypadku inwestorow, firm wniosek podpisuja osoby majace
umocowanie prawne do sktadania w/w wnioskéw. We wniosku nalezy
wskaza¢ przepis prawa z ktorego wynika interes prawny, W uwagach
wniosku (pkt.14) nalezy wpisa¢ wyjasnienia jakiej inwestycji dotyczy i do
jakiej instytucji przekazywane sg dane.

Projektant sktadajacy wniosek o wypis z rejestru gruntow, wykaz
podmiotéw dotgcza do wniosku petnomocnictwo od inwestora , wskazuje
we wniosku przepis prawa z ktoérego wynika interes prawny, w uwagach
whniosku (pkt.14) nalezy wpisa¢ wyjasnienia jakiej inwestycji dotyczy i do
jakiej instytucji przekazywane sg dane..

W  przypadku firm petnomocnictwo podpisuje osoba lub osoby
upowaznione do w/w czynnosci prawnych.

I11. W przypadku wniosku o udostepnienie pozostatych materiatlow z
powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego nalezy
kazdorazowo wypetni¢ formularz P oraz dodatkowo, w zaleznosci od
zakresu zamawianych danych, jeden z ponizszych formularzy, wedlug
schematu:

1.Mapa ewidencyjna lub mapa zasadnicza

Nalezy wypetni¢ formularze P i P1

2 Zbiory bazy danych ewidencji gruntéw i budynkow

Nalezy wypetni¢ formularze P i P2

3 Rejestry, kartoteki, wykazy, zestawienia tworzonych na podstawie
bazy danych ewidencji gruntéw i budynkéw

Nalezy wypetni¢ formularze P i P6

4 Rejestr cen i wartosci nieruchomosci

Nalezy wypetni¢ formularze P i P5

5 Zbiory danych geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu

Nalezy wypetni¢ formularze P i P3

6 Zbiory danych z bazy obiektow topograficznych

Nalezy wypeti¢ formularze P i P4

7 Inne materialy

Nalezy wypetni¢ formularze P i P7

Kazdorazowo w formularzach nalezy uzupetni¢ dane wnioskodawcy,
dane identyfikujace nieruchomosé¢, ktorej dotyczy wniosek, dane
okreslajace przedmiot wniosku, a takze imie i nazwisko oraz podpis
whnioskodawcy.

Jezeli zamawiajacym jest rzeczoznawca majatkowy nalezy przedstawic¢
swiadectwo nadania uprawnien zawodowych (do wgladu) lub do
wniosku zatgczy¢ jego kserokopig; jesli inny podmiot reprezentuje
rzeczoznawcg (np. praktykant) nalezy dotaczy¢ pelnomocnictwo.

W przypadku skladania wnioskow droga elektroniczna, wniosek
wszystkie zalaczniki nalezy podpisaé¢ kwalifikowalnym podpisem
elektronicznym ,podpisem zaufanym. W tym przypadku osoba ktéra
udzielila pelnomocnitwa w formie dokumentu elektronicznego rowniez
podpisuje pelnomocnictwo swoim podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym.(art.33KPA)




Termin i sposéb
zalatwienia sprawy

Termin zalatwienia sprawy

1.W dniu przyjecia wniosku przy osobistym ztozeniu formularza.

2. Niezwtocznie, z zachowaniem kolejnosci zgloszen oraz uwzglednieniem
ilosci przyjetych wnioskow, w przypadku zlozenia wniosku na Dzienniku
Podawczym lub doreczenia przez poczte,

3. Wyrysy z map ewidencyjnych do celéw prawnych z klauzula do ksiag
wieczystych realizowane sg w terminie okoto 14 dni.

4. Inny, po uzgodnieniu z Zamawiajacym (w przypadku bardzo obszernego i
skomplikowanego zamo6wienia lub przestany droga elektroniczng).

Forma zalatwienia

1. Wydanie wypisu lub wyrysu z operatu ewidencyjnego, upowazniajacego

do dokonania wpisu w ksiedze wieczystej, niezbednego w postepowaniu
sadowym i innych czynno$ciach prawnych lub innych wypiséow z bazy EGIB.
2.Wydanie poswiadczonej mapy zasadniczej lub ewidencyjnej wraz z licencja
okreslajaca zakres uprawnien licencjobiorcy do wykorzystania udostepnianych
materiatlow zasobu.

3.Wydanie zbioréw danych poszczegodlnych baz danych wraz z licencja
okreslajaca zakres uprawnien licencjobiorcy do wykorzystania udostepnianych
materiatlow zasobu.

4.Decyzja administracyjna w przypadku wystapienia sporu dotyczacego zakresu
udostgpnianych materiatow zasobu lub wysokosci naleznej optaty okreslonej
w Dokumencie Obliczenia Optaty.

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne

(Dz. U. z 2020 r. poz. 276 ze zm.).

2. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 28 lipca 2020 r. w sprawie wzorow
wnioskow o udostepnianie licencji i Dokumentu Obliczenia Opfaty, a takze
sposobu wydawania licencji ( Dz.U. z 2020r. poz.1322)

3. Przepisy o ochronie danych osobowych.

4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2018 r.poz.
1044 ze zm.).

5. Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 5 wrzesnia 2013 r.
W sprawie organizacji i trybu prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego (Dz. U z 2013 r. poz. 1183).

6. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia

29 marca 2001 r. w sprawie ewidencji gruntéw i budynkéw (Dz. U. z 2020 r.
poz. 276 ze zm.).

oplaty

1.0Optate pobiera si¢ przed udostgpnieniem materiatow zasobu lub przed
wykonaniem czynnosci, o ktorych mowa w art. 40 b ust. 1, ustawy Prawo
geodezyjne i kartograficzne ale po ztozeniu wniosku oraz otrzymaniu
Dokumentu Obliczenia Optaty.

2.Wysokos$¢ naleznej oplaty oraz sposob jej wyliczenia okresla Dokument
Obliczenia Optaty, ktorego wzor stanowi zatgcznik do rozporzadzenia Ministra
Rozwoju z dnia 28 lipca 2020 r. w sprawie wzoréw wnioskow o udostgpnianie
licencji i Dokumentu Obliczenia Optaty, a takze sposobu wydawania licencji

3.0ptaty za czynnos$ci zwigzane z udostgpnieniem zasobu geodezyjnego
i kartograficznego pobierane sg zgodnie z zatacznikiem do ustawy Prawo
geodezyjne i kartograficzne i podlegajg corocznej waloryzacji.




4.0Optaty za udostepnione materiaty mozna dokona¢ wylacznie po otrzymaniu
Dokumentu Obliczenia Optaty:

Formy wplaty :

5.0ptaty mozna wptaci¢ na rachunek bankowy podany na dokumencie
obliczenia optat, kazdorazowo podajac tytul wplaty (oznaczenie kancelaryjne
whniosku);

6.W kasie Wydziatu Geodezji i Kartografii Nysa ul. Parkowa 2-4 pok.115
(mozliwo$¢ uiszczenia optat za pomoca karty platniczej); lub droga
elektroniczng przez Paybynet, przelewem na konto

7.0plata skarbowa od dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa
lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii wynesi 17 zt (z wylaczeniem
pelnomocnictwa udzielonego matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu

lub rodzenstwu albo gdy mocodawcg jest podmiot zwolniony z optaty
skarbowej).

8.Whplat z tytutu optaty skarbowej mozna dokonywac na konto podane na stronie
internetowej Starostwa Powiatowego w Nysie www.powiat.nysa.pl

Tryb odwolawczy W przypadku wydania decyzji - wniesienie odwotania na wydang decyzje¢
administracyjng do Opolskiego Wojewoddzkiego Inspektora Nadzoru
Geodezyjnego i Kartograficznego w Opolu, ul. Piastowska 14 45-082 Opole
za posrednictwem Starosty Nyskiego, Wydziat Geodezji i Kartografii
48-300 Nysa ul. Piastowska 33 w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia.
Informacja o Informacja o przetwarzaniu danych osobowych znajduje si¢ na stronie Starostwa
przetvgzgtz)ic\:;cianych Powiatowe w Nysie Klauzula Obowigzku Informacyjnego

http://bip.spnysa.nv.pl/Article/id,319.html

Drogi Kliencie, zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 unijnego ogolnego rozporzadzenia o
ochronie danych (tzw. RODO) uprzejmie informujemy, ze administratorem,
danych osobowych jest Starosta Nyski.

Dane kontaktowe administratora: ul. Piastowska 33, 48-300 Nysa tel. 77 408 50
70 e-mail: bok@powiat.nysa.pl

Informacje dodatkowe
Format wydawanych
danych

12. Informacje dodatkowe dla klienta

1.Przyjmowanie, realizacja wnioskdéw oraz odbior materiatdw odbywa sig:

a)w systemie informatycznym droga elektroniczng  CENTRUM USLUG
WSPOLNYCH

https://cuw.mapy.opolskie.pl/

1.Logowanie do Portalu CUW odbywa si¢ przez wbudowany formularz
logowania, w ktorym mozliwe jest skorzystanie z konta zarejestrowanego
bezposrednio w Portalu CUW, zalogowanie za pomocg Profilu zaufanego lub
Certyfikatem kwalifikowanym

W celu prawidtowego korzystania z zasobow Portalu CUW wymagane jest:

- polaczenie z siecia Internet;

-urzgdzenie pozwalajace na dostgp do sieci Internet, wlacznie z programem
shuzagcym do przegladania jej zasobow (przegladarka internetowa), akceptujacym
pliki typu cookies oraz Java Script;i,

-konto e-mail;

-pobranie aplikacji COMARCH INK — w przypadku checi wykorzystania
certyfikatu kwalifikowanego do zakladania konta/logowania/podpisywania
wnioskow

b) siedzibie Wydziatu Geodezji i Kartografii, 48-300 Nysa ul. Parkowa 4
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- Wniosek EGiB i wniosek P, P2, P5,P6 format: wersja papierowa, format
SWDE, GML, PDF,XLS

Oddziat Ewidencji Gruntéw i Budynkéw obstuga klienta - pokdj 106

tel. 77 4085 103 lub 104 e- mail ewidencja@powiat.nysa.pl,

- Wniosek P, P1,P3,P4,P7, format: wersja papierowa, DXF,GML

Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej
Obstuga klienta — pokdj 07 tel. 7740 85 131 e-mail jbosak@powiat.nysa.pl

2.Przy okresleniu wlasciwego zakresu mapy, mozna skorzysta¢ z Systemu
Informacji Przestrzennej http://www.powiat.nysa.pl/strona-75-
system_informacji_przestrzennej.html

3. Informacja o terminie i miejscu odbioru zamawianych materiatéw oraz kopia
Dokumentu Obliczenia Oplaty zostanie przestana na okreSlony we wniosku,
adres e-mail.

4.0dbidér zamawianych materiatdéw nastepuje tylko i wytacznie po okazaniu
przez Zamawiajacego dowodu zaptaty.

Warunki zabezpieczen technicznych i organizacyjnych niezbednych

do uzyskania droga elektroniczng dostepu do danych zgromadzonych

w rejestrach publicznych panstwowego zasobu geodezyjnego

I kartograficznego

Na podstawie § 4 i § 5 ust. 2 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 27 wrze$nia 2005 r.
W sprawie sposobu, zakresu i trybu udostepniania danych zgromadzonych w rejestrze
publicznym (Dz. U. z 2018 r. poz.29)

informuje sig, ze

podmiot ktéoremu udostepniono dane zgromadzone w rejestrze zobowigzany jest do
zabezpieczenia otrzymanych danych przed:

a) ich utrata oraz dostgpem osob nieupowaznionych,

b) nieuprawniong zmiang ich zawartosci,

¢) wykorzystaniem niezgodnym z celem, w ktorym dane te zostaty udostgpnione
Podmiot, ktéremu udostgpniono dane zgromadzone w rejestrze, odpowiada za
bezpieczenstwo i integralnos¢ uzyskanych danych.

Posiada¢ srodki techniczne i organizacyjne zapewniajace skuteczng ochrong danych przed ich
nieuprawnionym przetwarzaniem. Ochrona winna by¢ odpowiednig do zagrozen oraz kategorii
danych nig objetych. W szczego6lnosci podmiot powinien zabezpieczy¢ dane przed ich
udostgpnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osob¢ nieuprawniona,
przetwarzaniem z naruszeniem ustawy o ochronie danych osobowych oraz zmiang, utrata,
uszkodzeniem lub zniszczeniem.

Ponadto:

Przy przetwarzaniu udostepnionych danych osobowych, na podstawie art. 6
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 roku w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO),wnioskodawca jako administrator udostepnionych danych jest
zobowigzany do przestrzegania obowiazujacych przepiséw o ochronie danych
osobowych. Dane osobowe, ktore zostang pozyskane przez wnioskodawce, beda stuzyty
wylacznie do celéw wynikajacych z przepisow okreslonych w ztozonym wniosku do
organu. Wnioskodawca zobowigzuje sie do zastosowania wtasciwych $rodkow
organizacyjnych i technicznych w celu ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci
do zabezpieczenia ich przed udostgpnieniem osobom nieuprawnionym. 95/46/WE

SYSTEM INFORMACJI PRZESTRZENNEJ
http://www.powiat.nysa.pl/strona-75-system_informacji_przestrzennej.html

Opracowata Maria Sobczyk 19.04.2021
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